重庆理工大学外国留学生离校手续清单

Departure Checklist for International Students in CQUT

	学生信息Student Information

	姓 名

Name
	中文名

Chinese Name
	
	国 籍

Nationality 
	
	性别

Sex
	□女Female
	院/系

School/

Department
	

	
	护照名
Passport Name
	
	
	
	
	□男Male
	
	

	国外通讯地址Home Address
	
	Email
	

	学生类别

Category of Student
	□ 学历学生Academic Qualifications
□ 语言培训Language Training

□ 其他Others
	离校原因

Reasons of Departure
	□ 结业Courses Completed
□ 其他Others

	手续清单Checklist

	一、国际合作与交流处International Office
	二、校图书馆

School Library
	 三、学生宿舍

Student Dorm Management
	四、院系办公室

School/Department

	1、 签证已注销Visa cancelled

2、学生证已注销Student ID cancelled
经办人：

年   月   日
	1、所借图书和报刊已还清。All books borrowed returned
2、借书证/阅览证已还。

Library card cancelled
经办人：

          年   月   日
	1、学生宿舍退房情况
Student Checking Out
经办人：

1、     年   月   日
	2、 院系所借其他物品（包括实验仪器设备等）已还清All articles borrowed from the school/department are returned

3、 向系所借书刊已还清。All books borrowed from department returned

4、 成绩单已领Transcript received

5、 学习证明书已领。Certificate received

经办人：

    年   月   日


说明Notes：

1、离校学生请按此单顺序办理离校手续，办完后应及时将此离校单交回国际合作与交流处
Pls. go through the Checklist one by one and return it to the International Office after finishing it。

2、 学生凭此单向相关院系领取成绩单、有关证书等。
With this checklist, students get Transcripts and Certificates from schools/departments concerned.
